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TRABALHO QUE TRANSFORMA

APRESENTACAO

A Secretaria de Estado de Producdo Rural do Amazonas — SEPROR/AM, no exercicio de
suas atribuigdes institucionais e em consonancia com os principios constitucionais da legalidade,
moralidade, eficiéncia e transparéncia, apresenta o MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA
INVESTIGATIVA, instrumento destinado a fortalecer e qualificar a atuagcdo administrativa no

ambito dos procedimentos investigativos internos.

Este Manual Pratico foi concebido como complemento direto ao Manual Tedrico de
Sindicancia Investigativa da SEPROR/AM, sendo que o presente Manual tem por finalidade
viabilizar a aplicacdo pratica desses conhecimentos, por meio da sugestdo e disponibilizacdo de

modelos padronizados dos documentos necessdrios a instrugdo do procedimento.

A padronizagao dos atos administrativos constitui medida essencial para assegurar
maior uniformidade, seguranca juridica e racionalidade na conducdo das sindicancias, além de

contribuir para a redugao de falhas formais e a otimizacdo do trabalho da comissao.

Com a publicacdo deste Manual Pratico, a SEPROR/AM reafirma seu compromisso com
0 aprimoramento continuo dos mecanismos de controle interno, com a correta apura¢ao de
fatos que possam configurar irregularidades administrativas e com a consolidacdo de uma

cultura organizacional pautada na responsabilidade, na ética e na boa governanca publica.

DANIEL PINTO BORGES
SECRETARIO DE ESTADO DE PRODUGAO RURAL
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MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

1. INTRODUCAO

O presente Manual Pratico de Sindicancia Investigativa da Secretaria de Estado de
Producdo Rural do Amazonas — SEPROR/AM foi elaborado com a finalidade de padronizar,
orientar e facilitar a instru¢cdo dos procedimentos de sindicancia investigativa no ambito desta
Secretaria, em consonancia com os fundamentos conceituais, legais e procedimentais

estabelecidos no Manual Tedrico de Sindicancia Investigativa da SEPROR/AM.

Diferentemente do Manual Tedrico, que se dedica a exposicdo dos aspectos
doutrinarios, normativos e metodoldgicos da sindicancia investigativa, este Manual Pratico
possui carater estritamente operacional, reunindo modelos padronizados de documentos a
serem utilizados ao longo da instrucao do procedimento. Seu foco estd na aplicacdo pratica dos
atos administrativos necessarios a instauracdo, conducdo, formalizacdo e conclusdo da

sindicancia, assegurando maior uniformidade, seguranca juridica e eficiéncia administrativa.

Os modelos constantes neste Manual contemplam as pecgas essenciais do
procedimento, tais como portarias, termos, memorandos/expedientes, notificacbes, atas,
relatério e demais documentos correlatos, devendo ser utilizados como referéncia basica, com
as devidas adequacdes as especificidades de cada caso concreto, sempre em observancia a

legislacdo vigente e as orienta¢des contidas no Manual Tedrico.

Dessa forma, o Manual Pratico de Sindicancia Investigativa da SEPROR/AM configura-se
como instrumento de apoio aos servidores designados para atuar em comissdes de sindicancia,
contribuindo para a correta formalizacdo dos atos, a racionalizacdo dos trabalhos e o
fortalecimento das praticas de controle interno, transparéncia e responsabilizacdo no ambito da

Administracao Publica Estadual.

[ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site -
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MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

2. MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGAO

| & AMAZONAS

GOVERND DO ESTADD

SECRETARIA DE ESTADD DE PRDDUE_','.ﬁ.D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

SECRETARLA DE ESTADO DE PRODUGAD RURAL — SEPRORIAM
PORTARIA N° [XX)2024 — GSEC-SEPROR/AM

0 SECRETARIO DE ESTADO DA SEPRORVAM, no uso de suss
atrbuicd is, 8

mﬁ%me cumpre 3 Administrac3o Piblica em apurar os
fatos e responsabilidades, nos termos do Art. 173 da Led N° 1. 76286,
CONSIDERANDO o teor do Processo Administrativo N"%
PROCESSD QUE ENSEJOU A INSTAURACAOD DE SIN
CONSTANTE NO SIGEDT:

CONSIDERANDO a Foraia N°_ [KWANO- GAB/SEPROR] que &
responsavel pela D:I'I:lrljal:l. apuragdo, & nsu-uFao dos procedimentos de

Tomada de Contas, Sindicancia Investigativa e [nexecucdo Contratual. em
conformidade com a legslagio estadual pertinente, ou federal na auséncia
desta;

CONSIDERANDO o compromisse da SEPRORAM com a sua identidade
organizacional, com os principios constiucionsis da  legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, em estia
obsendncia 3 éfica & 3 probidade administrativa;

RESOLVE:

I - INSTAURAR Sindicincia Investigativa, nos termos do Art. 175 da Lei
N* 1.782/1886, com o objefivo de apurar & adguirir informagdes sobre o
ocomido do processo supracitado.

Il - FIXAR o prazo de 30 (frinta) das para conclus3o, nos temmos do Art.
178 da Lei N* 1.762/1085, podendo ser promogavel mediants justificatva
fundamentada, nos termos do Art. 71 da Lei N® 2.784/2003.

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE. Manaus. [DIAS EM
NUMERAL] de [MES] de [ANO]

NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADD DA SEPRORIANM]
Secretano de Estado de Producao Rural

SEPROR/AM
hittpc/ fwrerer_sepror.amogov.br #v. Carlos Drummond de Andrade, S H d
instagram.comy/seproramazonas 1460 — 32 andar, Bloco G, ULBRA — ec rEta rl a e
youtube com/ Esistemasepror 1966 Bairro Japiim —
facebook.com/seproramazonas Manaus/AM - CEP: 69077-730 PrOd uqao
Fone:(92) 99140-5479 Rural
SEpronE seproram_gov.br
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MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

3. MODELO DE ATA DE INSTALACAO
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GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE PRODUGCAD RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMENTE — CPEP/SEPROR

COMISSAO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

ATA DE INSTALACAD

Aos [DIAS EM NUMERAL] dias de [MES] do JANO] de, s [HORA : MINUTOS]

horas, reuniram-se nas dependéncias da Secretaria de Estado de Producdo Rural —
SEPROR/AM, localizada na Avenida Carlos Drummond de Andrade, n2 1.460, Conjunto
Atilio Andreazza, ULBRA, Bloco G, 32 Andar, Japiim, Manaus/AM, onde funcionara a
Comissdo de Sindicdncia Investigativa, instituida pela Portaria N2 [XX/ANO—
GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAD] no Didrio Oficial do Estado do

Amazonas — DOEJAM, Edicio N® [NUMERACAD DA EDICAO], do Exme. Sr. Secretério
de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADD DA SEPROR/AM], os

presentes servidores [NOME COMPLETO DO PRESIDENTE, CARGO, MATRICULA N*

“SEPROR OU AADESAM”], [NOME COMPLETO DO SECRETARIO, CARGO, MATRICULA

N° “SEPROR OU AADESAM”] = [NOME COMPLETO DO(s) VOGAL(is], CARGO,

MATRICULA N° “SEPROR OU AADESAM”], respectivamente presidente, secretdrio e

vogal/vogais, para INICIAR os trabalhos destinados a apurar os fatos relatados no

Processo N2 [NUMERO DO PROCESSO QUE ENSEJOU A INSTAURACAD DE

SINDICANCIA, CONSTANTE NO SIGED], que ensejou a instauragio da presente da

Comissdo Sindicante.

Instalada a comissdao, DETERMINOU-5E o registro em Termo de Juntada dos
documentos entregues a esta Comissdao Sindicante, os quais constarao nos autos do

Processo N2 [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED],

A

— Folha: 72 T —

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site .
https://edoc.amazonas.am.gov.br/11D1.DE78.B8A1.6DEB/37243161 RODUCAO RURAL. 7
Cadigo verificador: 11D1.DE78.B8A1.6DEB CRC: 37243161

Documento 11D1.DE78.B8A1.6DEB assinado por: VITORIA GRANA HIDALGO:705* **++ em 07/04/2026 as 11:28 utilizando assinatura por login/senha.



MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA
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COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMNENTE — CPEP/SEPROR

aberto para apuracao dos fatos, bem como as seguintes solicitacdes e diligéncias

necessarias para a devida instrucdo processual:

a) [SOLCITACAO DE DOCUMENTOS OU INFORMACAO DE SETORES /

SOLICITACAO DE DILIGENCIAS EXTERNAS / NOTIFICACAD OU

CONVOCACAO DE TESTEMUNHAS];

b} L.l

o [SOLICITACAD DE DOCUMENTOS OU INFORMACAO DE SETORES /

SOLICITACAD DE DILIGENCIAS EXTERNAS / NOTIFICACAD OU

CONVOCACAO DE TESTEMUNHAS].

Nada mais havendo a tratar, eu, [NOME COMPLETO DO SECRETARIO], na

qualidade de Secretdrio, lavrei a presente ata, que vai por mim assinada e pelos

demais membros da Comissdo.

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO].

Documento Assinado Digitalmente] [Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO] [MOME COMPLETO DO MEMBRO]
Secretario da Comiss3o de Presidente da Comissdo de
Sindicdncia Investigativa Sindicdncia Investigativa

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO]
Wogal da Comissdo de
sindicancia Investigativa

Fone:|92) 99140-5470 Rural

SEQronE seproram_gov.br

.. o Emsm | h
Folha: 73 :

Ex23E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

Cadigo verificador: 11D1.DE78.B8A1.6DEB CRC: 37243161

https://edoc.amazonas.am.gov.br/11D1.DE78.B8A1.6DEB/37243161 RODUCAO RURAL. 8

Documento 11D1.DE78.B8A1.6DEB assinado por: VITORIA GRANA HIDALGO:705* **++ em 07/04/2026 as 11:28 utilizando assinatura por login/senha.



MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

4. MODELO DE MEMORANDO/EXPEDIENTE - COMUNICAGAO DE INSTALAGAO
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tw AMAZONAS

GOVERND DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADO DE PRDDUI;'JN’;.D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

MEMORANDO N2 [XXX]/2024-CPEP/SEPROR
PROCESSO N2 [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [AND]

De: Comissdo de Sindicancia Investigativa — CPEP/SEPROR
Para: [NOME COMPLETO DO SETOR — 5IGLA DO SETOR/SEPROR]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Comunicacdo de instalacdo e inicio dos trabalhos de

apuracao.

Exmo. 5r. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA
SEPROR/AM]

Ma gualidade de presidente da Comissao de Sindicdncia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAQO] no

Didrio Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edigie N° [NUMERACAO DA EDICAOD],

com o objetivo de instruir dos autos do processo supracitado, e tendo em vista o disposto
no Art. 173, § 22, da Lei Estadual N2 1.762/1986, e no uso das atribuigdes que me sdo
conferidas, COMUNICO-LHE que no [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO], ests

Comissao Sindicante instalou-se e deu inicio aos seus trabalhos, a qual foi constituida

com o escopo de apurar [DESCREVER O TIPO DE OCORRENCIA], a respeito de [BREVE

DESCRICAO DO OBIJETO DE SINDICANCIA], conforme consta na respectiva Ata de

Instalacdo [FLS. XX A XX].

hittp:/fwnana sepror.am.gov.br Ay Carlos Drummaond de Andrade, S H d

instagram. com,/seproramazonas 1450 — 32 andar, Bloco G, ULBRA — ec reta rl a e

youtube com/ @sistemaseprorio6es EBairro Japiim P d -4

facebook. comy/seproramazonas Manaus/aM - CEP: 69077-730 ro uqao
Fone:{02) 99140-5479 Rural

SEQrOrEseproram.govbe

A
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SECRETARIA DE ESTADO DE PRDDUI;'JN’;.D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

Atenciosamente,

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa

Fone:{02) 99140-5470 Rural

seprori@seproram.govbr

A
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5. MODELO DE ATA DE REUNIAO
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GOVERND DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADDO DE PFIDDUEED RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

COMISSAO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

ATA DE REUNIAO N.2 [XX]

Aos [DIAS EM NUMERAL] dias de [MES] do [ANO] de, s [HORA : MINUTOS]

horas, reuniram-se nas dependéncias da Secretaria de Estado de Producdo Rural —

SEPROR/AM, localizada na Avenida Carlos Drummond de Andrade, n2 1.460, Conjunto
Atilio Andreazza, ULBRA, Bloco G, 32 Andar, Japiim, Manaus/AM, reuniram-se os
servidores [NOME COMPLETO DO PRESIDENTE, CARGO, MATRICULA N® “SEPROR OU

AADESAM"], [NOME COMPLETO DO SECRETARIO, CARGO, MATRICULA N° “SEPROR

OU AADESAM"] e [NOME COMPLETO DO(s) VOGAL[is], CARGO, MATRICULA N°

“SEPROR OU AADESAM”], respectivamente presidente, secretario e vogal/vogais da

Comissdao Sindicante, instituida pela Portaria M2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada

em [DATA DA PUBLICACAO] no Disrio Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edicdo

N°® [NUMERACAO DA EDICAO], do Exme. 5r. Secretério de Estado [NOME COMPLETO

DO SECRETARIO DE ESTADO DA SEPROR/AM], tendo deliberade o que segue

a) [SOUCITACAO DE DOCUMENTOS OU INFORMACAC DE SETORES /

SOLICITACAO DE DILIGENCIAS EXTERNAS / NOTIFICACAO OU

CONVOCACAO DE TESTEMUNHAS]:

b} L.l

o [SOLCITACAD DE DOCUMENTOS OU INFORMACAO DE SETORES /

SOLICITACAO DE DILIGENCIAS EXTERNAS / NOTIFICACAO OU

CONVOCACAO DE TESTEMUNHAS].

SEQronE seproram.goy.br
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Inwestigativa
httpe/ M sepror.amogov. br Av. Carlos Drurmmond de Andrade, S H d
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| & AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE PRODUCAO RURAL — SEPROR/AM
COMISSAQ PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMNENTE — CPEP/SEPROR

Nada mais havendo a tratar, eu, [NOME COMPLETO DO SECRETARIO], na

gualidade de Secretdrio, lavrei a presente ata, que vai por mim assinada e pelos demais

membros da Comissgo.

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO].

[Documento Assinado Digitalmente] [Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO] [MOME COMPLETO DO MEMEBRO]
Secretdrio da Comissgo de Sindicincia Presidente da Comissdo de Sindicdncia
Investigativa Investigativa

[Documento Assinado Digitalmente]
[MOME COMPLETO DO MEMEBRO]
Vogal da Comissdo de Sindicancia

Fone:(92) 99140-5470 Rural

SEQrOfE seproram_gov.br
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6. MODELO DE MEMORANDO/EXPEDIENTE - CONVOCAGAO DE
PERITO/ASSISTENTE TECNICO

&{vt AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE PﬂDDUi;ﬁD RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

MEMORANDO N2 [XXX]/2024-CPEP/SEPROR
PROCESSO N2 [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO]

De: Comissdo de Sindicancia Investigativa — CPEP/SEPROR
Para: [NOME COMPLETO DO PARTICULAR — ENDERECO RESIDENCIAL OU LABORAL]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Requerimento de PeritofAssistente Técnico.

Exmo. 5r. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

SEPROR/AM

Ma qualidade de presidente da Comissao de Sindicdncia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAOD] no

Didrio Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edigio N° [NUMERACAD DA EDICAO],
do Exme. Sr. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

SEPRORfAM]. com o objetivo de instruir dos autos do processo supracitado, o que

dispde no Art. 181, §5 32 e 52, da Lei Estadual N2 1.762/1986 e no uso das atribuigdes
que me sio conferidas, venho reguerer & vossa senhoria a CONVOCACAD do(a) Sria).

[NOME COMPLETO DO PERITO OU ASSISTENTE TECNICO A SER CONVOCADO], na

especialidade [INDICAR ESPECILIDADE DO PERITO OU ASSISTENTE TECNICO], a fim de

realizar o trabalho de periciafassisténcia técnica para a devida apuracao do objeto desta

Comissdao Sindicante, conforme minuta de Portaria de Designacdo anexada a este

Fone:(02) 99140-5470 Rural

SEQrOrEseproram.govbe

expediente.
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hittp:/fwnana sepror.am.gov.br Ay Carlos Drummaond de Andrade, S H d
instagram. com,/seproramazonas 1450 — 32 andar, Bloco G, ULBRA — ec reta rl a e
youtube com/ @sistemaseprori 966 EBairro Japiim P d -
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| & AMAZONAS

GOVERND DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADO DE PRDDUI;'JN’;.D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

A titulo de esclarecimento, esta Comissdao Sindicante foi constituida com o

escopo de apurar [DESCREVER O TIPO DE OCORRENCIA], & respeito de [BREVE

DESCRICAO DO OBJETO DE SINDICANCIA]L

Atenciosamente,

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMEBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa

Fone:{02) 99140-5470 Rural

SEQrOrEseproram.govbe
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7. MODELO DE PORTARIA DE DESIGNAGAO DE PERITO/ASSISTENTE TECNICO

N tw AMAZONAS

GOVERMNOD DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADD DE PH.DI]UE_','.ﬁ.D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMNENTE — CPEP/SEPROR

SECRETARIA DE ESTADO DE PRODUCAD RURAL — SEPRORIAM
PORTARILA N [XX]72024 — CPEP-SEFRORIAM

O SECRETARIO DE ESTADO DA SEPRORIAM, no usc de suas afribuicies legais, &

CONSIDERANDO que cumpre a Administragio Piblica em apurar os fatos e responsabilidades, nos temmos do Art. 173
da Lei N° 1.762/38;

COMNSIDERANDO o teor éo Processo Administrative N° [NOMERO DO PROCESSO DE SINDICANCLA. CONSTANTE
HNO SIGED];

CONSIDERANDO a Portaria N° DOUANO-GABISEPROR], que & re-sponsavel_pela condugdo, apuragdo, e instrugdo
dos procedimentos de Tomada de Contas, Sindicanca Investigativa e Inexecugao Contratual, em conformidade com a
legisl estadual pertinente, ou federal na auséncia desta;

CONSIDERANDO o compromisso da SEPRORMAM com a sua idenfidade onganizacional, com os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade & eficiéncia, em estrita obsenvdncia 3 éfica e 3
pmhidade aciﬂinistmi'l.la;

I— DESIGHHH o Sr{a). [NOME COMPLETO DOJA) PERITO{A) OU ASSISTENTE 'I'E[:Hmu do quadro pessoal

desta SEPRORIAM, de matricula n® [INSERIR N* DE MATRICULA]. para, sem prejuizo de suas demais atribuigies

fincionais, atuar como [PERITOA] OU ASSISTENTE TECNICO{A}] no processo supracitado, com vistas a auxiliar os
trabalhos de apuragio, nos termos do At 131, §2° da Lei N° 1.762/1085, e conforme as determinagbes do Presidente
desta Comissao Sindicante.

CIENTIFIGUE-SE, PUBLIGUE-SE E CUMPRA-SE. Manaus, [DIAS EM NUMERAL] d= [MES] de [ANC].

[NOME COMPLETC DO SECRETARIO DE ESTADO DA SEPRORIAM]
Secretano de Estado de Producao Rural

SEPRORIAM
http:/fwww sepror.am.gov_br Av. Carlos Drummond de Andrade, S 1 d
instagram.com, Seproramazonas 1460 — 32 andar, Bloco &, ULBRA — ecreta r | a e

youtube.com, @ sistemaseprorl 966 Bairro Japiim

facebook com/seproramazonas Manaus/AM - CEP: 69077-730 PrOd ugﬁo
Fone:[92) 99140-5479 Rural

sapror@sepror.am.gov.br

-

EI ai3m A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
: https://edoc.amazonas.am.gov.br/11D1.DE78.B8A1.6DEB/37243161 ODUCAO RURAL. 15
Cadigo verificador: 11D1.DE78.B8A1.6DEB CRC: 37243161

l

Documento 11D1.DE78.B8A1.6DEB assinado por: VITORIA GRANA HIDALGO:705* **++ em 07/04/2026 as 11:28 utilizando assinatura por login/senha.



MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

8. MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE PERITO/ASSISTENTE TECNICO

hittp://www sepror.am.gov.br Av. Carlos Drummond de Andrade, S H d

instagram_com, Seproramazonas 1460 — 32 andar, Bloco G, ULBRA — ecreta r | a e

youtube.com,/ @ sistemaseprorl9ss Bairro Japiim —

facebook com/seproramazonas Manaus/AM - CEP: 69077-730 PrOduqao
Fone:[92) 99140-5479 Rural

ew AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE PHDDUE;&D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

COMISSAO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente termo, COMPROMETO-ME a exercer as fungdes de [PERITO(A)

OU ASSISTENTE TECNICO{A)] no [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA,

CONSTANTE MO SIGED], instaurado{a) pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR],

publicada em [DATA DA PUBLICACAO] no Didric Oficial do Estado do Amazonas —

DOE/AM, Edicio N* [NUMERACAO DA EDICAD], do Exmo. Sr. Secretdrio de Estade

[NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA SEPROR/AMI], & ochservar a

imposigdo legal no tocante ao sigilo e & reserva das informagdes de que tiver
conhecimento em razao desta funcdo, nos termos do Art. 176 da Lei Estadual Ne
1.762/1986, bem como praticar os demais atos necessarios a consecucao dos trabalhos

sob minha responsabilidade, pelo que firmo este termao

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO].

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO PERITO(A) OU ASSISTENTE TECNICO(A)]
[CARGO-SETOR/ORGAD — N2 DE MATRICULA, EM CAS0O DE SERVIDOR]

ou

[PROFISSAO — N® DE REGISTRO EM CONSELHO DE CLASSE, SE FOR O CASO]

sapror@sepror.am.gov.br

A
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9. MODELO DE MEMORANDO/EXPEDIENTE - SOLICITACAO DE INFORMAGCOES

tw AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE F"FbGI]UI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

MEMORANDO N2 [XXX]/2024-CPEP/SEPROR
PROCESS0 N2 [NUMERO DO PROCESS0 DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO]

De: Comissdo de Sindicancia Investigativa — CPEP/SEPROR
Para: [NOME COMPLETO DO SETOR — 5IGLA DO SETOR/SEFPROR]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Solicitacdo de Informagdes.

5r{a). [CARGO DA CHEFIA DO SETOR],

Ma qualidade de presidente da Comissao de Sindicancia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAD] no

Diario Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edicio N® [NUMERACAD DA EDICAD],

do Exmo. 5r. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

SEPROR/AM], com o objetive de instruir dos autos do processo supracitado, o gue
dispde no Art. 181, §5 32 e 52, da Lei Estadual N2 1.762/1986 e no uso das atribuigdes
que me s3o conferidas, SOLICITO de Vossa Senhoria informacdes [DESCREVER A

INFORMACAD A SER SOLICITADA]L

A titulo de esclarecimento, esta Comissdo Sindicante foi constituida com o

escopo de apurar [DESCREVER © TIPO DE OCORRENCIA], a respeito de [BREVE

DESCRICAO DO OBJETO DE SINDICANCIAL

Atenciosamente,

hittp://www.seproram.gov.br #x. Carlos Drummond de Andrade, S : d

instagram.comy/seproramazonas 1460 — 32 andar, Blooo G, ULBRA — ecreta r | a e
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sapron@seproram.govbr
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hittp:/fwww. seproram.gov.br 2y, Carlos Drummond de Andrade,

instagram.com,seproramansnas 1460 — 32 andar, Blooo G, ULBRA —

youtube com/ @sistemaseprori®ss Bairro Japim d 4
facebook com/seproramazonas Manaus/AM - CEP: 62077-730 Pro ugao

GOVERND DO ESTADO

NN @ AMAZONAS

SECRETARIA DE ESTADOD DE F"FbGI]UI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

[Documento Assinado Digitalmente]

[NOME COMPLETO DO MEMBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa

Fone:{92) 09140-5479 Rural

sapror@seproram.gov.br

Secretaria de

A

E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
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10.MODELO DE MEMORANDO/EXPEDIENTE - SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

&+ AMAZONAS

GOVERND DO ESTADD

SECRETARIA DE ESTADO DE P‘RGDUI','..&G RURAL — SEPROR/AM
COMISSA0D PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

MEMORANDO N2 [XXX]/2024-CPEP/SEPROR
PROCESSO N® [NUMERQ DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO]

De: Comissdo de Sindicdncia Investigativa — CPEP/SEPROR
Para: [NOME COMPLETO DO SETOR — SIGLA DO SETOR/SEPROR]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Solicitagdo de documentos.

sr{a). [CARGO DA CHEFIA DO SETOR],

Ma qualidade de presidente da Comissdo de Sindicdncia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XM/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAD] no

Diario Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, EdigSo N® [NUMERACAD DA EDICAD],

do Exmo. 5r. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

SEPROR/AM], com o objetivo de instruir dos autos do processo supracitado, o gue
dispde no Art. 181, §5 32 e 52, da Lei Estadual N2 1.762/1986 e no uso das atribuigdes

que me sao conferidas, SOLICITO de Vossa Senhoria os seguintes documentos:

« [DESCREVER TIPO DE DOCUMENTO];

« [DESCREVER TIPO DE DOCUMENTO];

« [DESCREVER TIPO DE DOCUMENTO];

+« [DESCREVER TIPD DE DOCUMENTO].

http://fwww.seproram.gov.be #x. Carlos Drummond de Andrade, S : d

instagram.com;/seproramazonas 1460 — 32 andar, Bloco G, ULBRA — ecreta r | a e

youtube com,/ @sistemasepror 1966 Bairmo Japim -4

facebook_comy/seproramazonas Manzus,/aM - CEP: 62077-730 Produqao
Fone:(02) 99140-5479 Rural

sapron@seproram.gov.br
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7 & AMAZONAS

GOVERND DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADO DE F"RGDI.II','.EG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMENTE — CPEP/SEPROR

A titulo de esclarecimento, esta Comissdo Sindicante foi constituida com o

escopo de apurar [DESCREVER O TIPO DE OCORRENCIA]L, a respeito de [BREVE

DESCRICAQ DO OBJETO DE SINDICANCIAL

Atenciosamente,

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMEBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa

http:/fwrerw.seproram.gov.br &, Carlos Drummond de Andrade, S : d

instagram.com,/seproramazonas 1460 — 32 andar, Bloco G, ULBRA — eC reta r | a e

youtube com/ @sistemasepror 1966 Bairro Japiim ~

facebook com/seproramazonas Manaus/AM - CEP: 69077-730 PrOduqao
Fone:(02) 99140-5479 Rural

SBprorEseproram.gov.br
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11.MODELO DE MEMORANDO/EXPEDIENTE - COMUNICAGCAO CHEFIA IMEDIATA

http://fwww.seproram.gov.be 2x. Carlos Drummond de Andrade, S : d

instagram.com,/seproramazonas 1460 — 32 andar, Blooo G, ULBRA — ecreta r | a e

youtube com/ @sistemasepror1966 Bairro Japim -

facebook com/seproramazonas Manaus /AR - CEP: 63077-730 PrOduqao
Fone:(02) 99140-5479 Rural

&+ AMAZONAS

GOVERND DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADO DE F"RGI]I.II','J";.G RURAL — SEPROR/AM
COMISSA0 PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMENTE — CPEP/SEPROR

MEMORANDO N2 [XXX]/2024-CPEP/SEPROR
PROCESS0 N2 [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO]

De: Comissdo de Sindicdncia Investigativa — CPEP/SEFPROR
Para: [NOME COMPLETO DO SETOR — SIGLA DO SETOR/SEPROR]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Comunicacdo de intimagéo de servidor.

sr{a). [CARGO DA CHEFIA DO SETOR],

Ma qualidade de presidente da Comissdo de Sindicdncia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAOD] no

Diario Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, EdicSo N® [NUMERACAD DA EDICAOD],

do Exmo. 5r. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

SEPROR/AM], com o objetivo de instruir dos autos do processo supracitado, o que
dispde no Art. 181, §5 32 e 52, da Lei Estadual N2 1.762/1986 e no uso das atribuigdes
que me sdo conferidas, COMUMNICO vossa senhoria gue ofa) servidor(a) [NOME

COMPLETO DO(A) SERVIDOR(A) INTIMADO({A)], lotado(a) neste setor, foi intimado a

comparecer perante esta Comissdo Sindicante, a fim de prestar depoimento como

testemunha no dia, horario e local indicados abaixo:

Data: [INSERIR DATA]
Horério: [INSERIR HORARIO]

sapron@seproram.gov.br

A
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7 & AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE F"FbGI]UI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

Local: [INSERIR O LOCAL ONDE OCORRERA A COLETA DE DEPOIMENTO]

Assim, solicito o obséguio de suas providéncias com vistas a wviabilizar o

comparecimento do referide servidor no dia e hordrio marcados.

A titulo de esclarecimento, esta Comissdo Sindicante foi constituida com o

escopo de apurar [DESCREVER O TIPO DE OCORRENCIA], a respeito de [BREVE

DESCRICAO DO OBJETO DE SINDICANCIAL

Atenciosamente,

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa

http://fwww.seproram.gov.br #x. Carlos Drummond de Andrade, S : d
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MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

12.MODELO DE MEMORANDO/EXPEDIENTE - INTIMAGCAO DE SERVIDOR

tw AMAZONAS

GOVERMND DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADOD DE F"FbGDUI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMNENTE — CPER/SEPROR

MEMORANDO N2 [KXX]/2024-CPEP/SEPROR
PROCESS0 N2 [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de= [ANO]

De: Comissdo de Sindicdncia Investigativa — CPEP/SEPROR
Para: [NOME COMPLETO DO SERVIDOR — CARGO — LDTACﬁLﬂ]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Intimagdo para depoimento.

Prezado(a) Srla).,

Ma qualidade de presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAO] no

Diario Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edigdo N° [NUMERACAD DA EDICAO],

do Exmo. 5r. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

SEPROR/AM], com o objetive de instruir dos autos do processo supracitado, o que
dispde no Art. 181, §5 32 e 52, da Lei Estadual N2 1.762/1986 e no uso das atribuigdes
que me sao conferidas, INTIMO vossa senhoria a comparecer perante esta Comissdo
Sindicante, a fim de prestar depoimento como testemunha, no dia, horario e local

indicados abaixo:

Data: [INSERIR DATA]
Horério: [INSERIR HORARIO]

Local: JINSERIR O LOCAL ONDE OCORRERA A COLETA DE DEPOIMENTO]

hittp://warw.seproram.gov.be #x. Carlos Drummond de Andrade, S : d

instagram.com,/seproramazonas 1460 — 32 andar, Blooo G, ULBRA — ecreta r | a e
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& AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO
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SECRETARIA DE ESTADOD DE F"FbGI]UI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

A titulo de esclarecimento, esta Comissdo Sindicante foi constituida com o

escopo de apurar [DESCREVER O TIPO DE OCORRENCIA], & respeito de [BREVE

DESCRICAQ DO OBIETO DE SINDICANCIAL

Atenciosamente,

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMEBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicdncia Investigativa
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MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

13.MEMORANDO/EXPEDIENTE - CONVOCAGAO DE PARTICULAR
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tw AMAZONAS

GOVERND DO ESTADOD

SECRETARIA DE ESTADO DE F"FbGI]UI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

MEMORANDO N2 [XXX]/2024-CPEF/SEPROR
PROCESS0 N2 [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO]

De: Comissdo de Sindicancia Investigativa — CPEP/SEPROR

Para: [NOME COMPLETO DO PARTICULAR — ENDERECO RESIDENCIAL OU LABORAL]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Convocagdo para prestagdo de informacgdes.

Prezado(a) Srla).,

Ma qualidade de presidente da Comissao de Sindicdncia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAD] no

Diario Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edico N® [NUMERACAD DA EDICAD],

do Exmo. 5r. Secretario de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

dispde no Art. 181, §5 32 e 52, da Lei Estadual N2 1.762/1986 e no uso das atribuigdes
que me sao conferidas, CONVIDO vossa senhoria a comparecer perante esta Comissdo
Sindicante, a fim de prestar depoimento como testemunha, no dia, horario e local

indicados abaixo:

Data: [INSERIR DATA]
Horério: [INSERIR HORARIO]

Local: JINSERIR O LOCAL ONDE OCORRERA A COLETA DE DEPOIMENTO]

sapron@seproram.govbr
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GOVERND DO ESTADOD
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SECRETARIA DE ESTADO DE F"FbGI]UI','J"'l.G RURAL — SEPROR/AM
COMISSA0 PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMENTE — CPEP/SEPROR

A titulo de esclarecimento, esta Comissdo Sindicante foi constituida com o

escopo de apurar [DESCREVER O TIPO DE OCORRENCIA], a respeito de [BREVE

DESCRICAQ DO OBJETO DE SINDICANCIAL

Atenciosamente,

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMEBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa
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tw AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE F"FbGI]UI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

MEMORANDO N2 [XXX]/2024-CPEP/SEPROR
PROCESS0 N2 [NUMERO DO PROCESS0 DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO]

De: Comissdo de Sindicancia Investigativa — CPEP/SEPROR
Para: [NOME COMPLETO DO SETOR — 5IGLA DO SETOR/SEFROR]

Assunto: Expediente N2 [XX] — Comunicacdo de diligéncia.

5r{a). [CARGO DA CHEFIA DO SETOR],

Ma qualidade de presidente da Comissao de Sindicancia Investigativa, instituida

pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAD] no

Diario Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edicio N® [NUMERACAD DA EDICAD],

do Exmo. 5r. Secretdrio de Estado [NOME COMPLETO DO SECRETARIO DE ESTADO DA

SEPROR/AM], com o objetivo de instruir dos autos do processo supracitado, o gue
dispde no Art. 181, §5 32 e 52, da Lei Estadual N2 1.762/1986 e no uso das atribuigdes
que me sdo conferidas, COMUMNICO vossa senhoria que esta Comissao Sindicante

pretende realizar diligéncia concernente 3 [INDICAR DILIGENCIA A SER REALIZADA] no

dia, horario e local indicados abaixo:

Data: [INSERIR DATA]
Horério: [INSERIR HORARIO]

Local: [INSERIR O LOCAL ONDE OCORRERA A COLETA DE DEPOIMENTO]

sapron@seproram.govbr
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& AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

N

SECRETARIA DE ESTADD DE F"FbGI]UI','ﬁG RURAL — SEPROR/AM
COMISSA0 PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPER/SEPROR

Assim, solicito o obséquio de suas providéncias com vistas a referida diligéncia,

autorizando acesso ao [INDICAR O DEVERA TER ACESSO] ne dia & hordric marcados.

A titulo de esclarecimento, esta Comissdo Sindicante foi constituida com o

escopo de apurar [DESCREVER © TIPO DE OCORRENCIA], a respeito de [BREVE

DESCRICAQ DO OBJETO DE SINDICANCIAL

Atenciosamente,

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMEBRO]
Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa

hitp:/ warw seproram.gov.br 2. Carlos Drummond de Andrade, S H d
instagram.comy/seproramaionas 1460 — 32 andar, Blooo G, ULBRA — ecreta r | a e
youtube com/ @sistemasepror1 966 Bairro Japiim -~

facebook com/seproramazonas Manaus/AM - CEP: 68077-730 PrOduqao

Fone:{02) D9140-5479 Rural

sapron@seproram.govbr

A

¥aamE A autenticidade deste documento pode ser conferida no site -
https://edoc.amazonas.am.gov.br/11D1.DE78.B8A1.6DEB/37243161 ODUCAO RURAL. 28
Cadigo verificador: 11D1.DE78.B8A1.6DEB CRC: 37243161

l

Documento 11D1.DE78.B8A1.6DEB assinado por: VITORIA GRANA HIDALGO:705* **++ em 07/04/2026 as 11:28 utilizando assinatura por login/senha.
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15.MODELO DE TERMO DE INQUIRICAO

ew AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE PHDDUE;&D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

COMISSAO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

TERMO DE INQUIRICAO DE DEPOENTE

Aos [DIAS EM NUMERAL] dias de [MES] do [AND] de, 35 [HORA : MINUTOS]

horas, nesta cidade de Manaus/AM, nas dependéncias da Secretaria de Estado de
Producdo Rural — SEPROR/AM, localizada na Avenida Carlos Drummond de Andrade, ng
1.460, Conjunto Atilio Andreazza, ULBRA, Bloco G, 32 Andar, Japiim, compareceu para

prestar depoimento, na gqualidade de o(a) depoente o 5r(a). [NOME COMPLETO DO([A)

DEPOENTE, LOTACAO, CARGO, MATRICULA N° “SEPROR OU AADESAM”, CPF N2

perante a esta Comissdo Sindicante e, apos prestar o compromisso legal de dizer a
verdade e ser alertada sobre o conteddo do Art. 342 do Codigo Penal, que trata do crime
de falso testemunho, foi perguntado a respeito do fato que ensejou a presente

investigacdo, instituida pela Portaria N2 [XX/ANO—-GSEC/SEPROR], publicada em [DATA

DA PUBLICACAO] no Didric Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edigdo N°
[NUMERACAO DA EDICAO], do Exmo. Sr. Secretdric de Estado [NOME COMPLETO DO

SECRETARIO DE ESTADO DA SEPROR/AM] ofa) respondeu QUE [INSERIR A

DECLARACAO DO DEPOENTE APOS SER PERGUNTADO]: QUE [INSERIR A DECLARACAO

DO DEPOENTE APOS SER PERGUNTADO]; QUE [INSERIR A DECLARACAO DO DEPOENTE

APOS SER PERGUNTADO]: QUE [INSERIR A DECLARACAO DO DEPOENTE APOS SER

PERGUNTADO]: QUE [INSERIR A DECLARACAO DO DEPOENTE APOS SER

PERGUNTADO].

Perguntado, ainda, se tem algo mais a declarar, respondeu QUE ndo. E como

nada mais disse, nem lhe foi perguntado pelos demais presentes, foi realizada a leitura
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GOVERND DO ESTADOD
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SECRETARIA DE ESTADO DE PH.DDU{;&D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMENTE — CPEP/SEPROR

integral do presente termo e achado conforme pelo depoente, sem indicacdo de
retificacdes que entendesse necessarias.

Assim, eu, [NOME COMPLETO DO SECRETARIO], na qualidade de Secretdrio,

dou por encerrado o depoimento, iniciado as [HORAS EM NUMERAL] horas e terminado
as [HORAS EM NUMERAL] horas, o qual lavrei o presente termo que vai devidamente
assinado pelo Presidente desta Comissdo Sindicante, pelofa) depoente e demais
membros e presentes que presenciaram a inguiricdo sob o compromisso de guardar o

sigilo do que foi dito, sendo entregue uma copia deste termo ao depoente.

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [AND].

[Documento Assinado Digitalmente] [Documento Assinado Digitalmente]

[NOME COMPLETO DO MEMERO] [NOME COMPLETO DO MEMERO]
Secretaric da Comissdo de Sindicdncia Presidente da Comiss8o de Sindicdncia
Investigativa Investigativa
[Documento Assinado Digitalmente] [Documento Assinado Digitalmente]

[NOME COMPLETO DO MEMBRO] [MOME COMPLETO DO MEMBRO]

Depoente Vogal da Comissdo de Sindicancia
Investigativa
e npion it st Rveenieiirmpesiym v Secretaria de
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16.MODELO DE TERMO DE JUNTADA

ew AMAZONAS

GOVERND DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADD DE PRDDUE}&D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

COMISSAO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

Aos [DIAS EM NUMERAL] dias d= [MES] do [AND] de, 4s [HORA : MINUTOS]

horas, nas dependéncias da Secretaria de Estado de Produgdo Rural — SEPROR/AM,
localizada na Awvenida Carlos Drummond de Andrade, n2 1460, Conjunto Atilio
Andreazza, ULBRA, Bloco G, 32 Andar, Japiim, Manaus/AM, onde funciona esta Comissdo

Sindicante, instituida pela Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA

DA PUBLICACAD] no Didric Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edicdo N°
[NUMERACAO DA EDICAD], do Exmo. 5r. Secretdric de Estado [NOME COMPLETO DO

SECRETARIO DE ESTADO DA SEPROR/AM] juntsi aos autos os seguintes documentols)

entregue(s) pelofa) [INDICAR DEPDENTE OU SETOR] apos a [INDICAR QUAL

PROCEDIMENTO UTILIZADO PARA ENTREGA DOS DOCUMENTOS A SEREM JUNTADOS]

para que passe{m) a constituir os autos processuais:

« [DESCREVER TIPO DE DOCUMENTO — INFORMAR N2 DE FOLHAS];

¢« [DESCREVER TIPO DE DOCUMENTO — INFORMAR N® DE FOLHAS];

« [DESCREVER TIPO DE DOCUMENTO — INFORMAR N2 DE FOLHAS];

+« [DESCREVER TIPO DE DOCUMENTO — INFORMAR N2 DE FOLHAS].

Nada mais havendo a tratar, eu, [NOME COMPLETO DO SECRETARIO

qualidade de Secretario, lavrei o presente termo e reitero o compromisso de preservar

e respeitar o sigilo e a confidencialidade das informacdes contidas nos autos.
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SECRETARIA DE ESTADO DE PH.DI]UE_','.ﬁ.D RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMAMNENTE — CPEP/SEPROR

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO].

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO]
Secretario da Comissdo de Sindicdncia Investigativa
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17.MODELO DE RELATORIO FINAL

hittp://fwww.seproram.gov.br #x. Carlos Drummond de Andrade, S : d

instagram.com,/seproramazonas 1460 — 32 andar, Bloco G, ULBRA — ecreta r | a e

youtube com/ @sistemasepror 1966 Bairro Japiim -~

facebook com/seproramazonas Manzus,/aM - CEP: 62077-730 Produgao
Fone:(92) 99140-5479 Rural

GOVERND DO ESTADOD

&+ AMAZONAS

SECRETARIA DE ESTADO DE PFIGDUI’,'..&G RURAL — SEPROR/AM
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PROCES50 N2 [NUMERO DO PROCESSO DE SINDICANCIA QUE CONSTA NO SIGED]

INTERESSADO (A): Secretaria de Estado de Produgdo Rural — SEPROR/AM

ASSUNTO: Sindicincia Investigativa

RELATORIO FINAL N2 [XX]/ [ANO]-

CPEP/SEPROR

EMENTA: DIREITO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR. SINDICANCIA INVESTIGATIVA.
PODER DEVER DE APURACAO. ART. 173 E 175
DA LEI 1.762/86.

1. DA INSTAURACAD

O presente PROCESS0 DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA foi instaurade através
da Portaria N2 [XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAO] no

Didrio Oficial do Estado do Amazonas — DOE/AM, Edicio N® [NUMERACAD DA EDICAD],

objetivando apurar [DESCREVER O TIPO DE OCORRENCIA], a respeito de [BREVE

DESCRICACQ DO OBJETO DE SINDICANCIA], contida no Processo N2 [NUMERO DO

PROCESSO QUE ENSEJOU A INSTAURACAD DE SINDICANCIA, CONSTANTE NO SIGED].

sapron@seproram.gov.br
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Desse modo, alo) [COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE —

CPEP/SEPRDR, COMISSAD SINDICANTE PROPRIA] instituida pela Portaria M2

[XX/ANO—GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAO] no DOE/AM,

composta pelos servidores [NOME COMPLETO DO PRESIDENTE, CARGO, MATRIiCULA

N° “SEPROR OU AADESAM"], [NOME COMPLETO DO SECRETARIO, CARGO, MATRICULA

N° “SEPROR OU AADESAM"] = [NOME COMPLETO DO(s] VOGAL(is), CARGO,

MATRICULA N° “SEPROR OU AADESAM"], respectivamente presidente, secretério(a) &

vogal(is) desta Comissdo Sindicante.

Com o fim dos trabalhos, a CPEP/SEFROR elaborou este relatdrio, no qual
consubstancia seu entendimento diante das informacdes colhidas no curso do

procedimento sindicante.

Il. DOS FATOS

A presente Sindicincia Investigativa decorreu a partir da [BREVE DESCRICAO

DOS FATOS QUE ENSEJARAM A INSTAURACAO DE SINDICANCIA].

. DA TEMPESTIVIDADE

A Comissdo Sindicante iniciou os trabalhos no dia [DIAS EM NUMERAL] de
MES] do ANO] conforme a Ata de InstalagSo (fl. [XX]). Nesse passo, resta evidente a
tempestividade da entrega deste Relatdrio Final dentro do prazo determinado para

apuracdo em [XX] dias conforme os termos dals) Portaria(s) N2 [MX/ANO—
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GSEC/SEPROR], publicada em [DATA DA PUBLICACAO] no DOE/AM (fl. [XX]), [INSERIR
AS PORTARIAS DE PRORROGACAD, CASO HOUVER] anexado(s) aos autos.

Cuanto & prorrogacdo, esta Comissdo Sindicante registrou nals) Ata(s) de
Reunidgo N2 [XX] (fls. [XX] a [XX]), os motivos pelos gquais vislumbrava a

imprescindibilidade da prorrogagdo dos trabalhos de apuracdo por mais [XX] dias.

Cabe ressaltar que os membros desta Comissdo Sindicante ndo cessaram suas
atividades laborais durante o periodo de apuracdo, dando assim continuidade as suas
responsabilidades funcionais normais nesta Secretaria, corroborando ao pericdo

supracitado dos trabalhos desta Sindicdncia.

IV. DAS DILIGENCIAS

Com o fito de elucidar os fatos narradas nos processos mencionados, a
Comissdao Sindicante procedeu todas as diligéndas que julgou necessarias aos

esclarecimentos do ocorrido, as quais foram realizadas [BREVE DESCRICAOQ DAS

DILIGENCIAS, CONSTANTES NAS ATAS DURANTE A SINDICANCIA (ATA DE INSTALACAO

E ATA[S) DE REUNIAD]]

V. DA ANALISE DAS PROVAS DOCUMENTAIS

Durante o percurso processual, foram juntados aos autos através do(s) Termo(s)
de juntada (fls. [XX] a [®X]), os seguintes documentos solicitados e recebidos,

produzidos como provas para apuracao:

-~
facebook com,/seproramazonas Manaus/AM - CEP: 69077-730 PrOdugao

Fone:(92) 99140-5479 Rural

saprorn@seproram.gov.br

A

om0 K
Folha: 100 :

Ex23E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

Cadigo verificador: 11D1.DE78.B8A1.6DEB CRC: 37243161

https://edoc.amazonas.am.gov.br/11D1.DE78.B8A1.6DEB/37243161 ODUCAO RURAL. 35

Documento 11D1.DE78.B8A1.6DEB assinado por: VITORIA GRANA HIDALGO:705* **++ em 07/04/2026 as 11:28 utilizando assinatura por login/senha.



MANUAL PRATICO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA

4. [INFORMAR O MEMORANDO E LOCALIZACAO NOS AUTOS];
http:/fwrerw sepror.am.gov.br Av. Carlos Drummond de Andrade, i
instagram.com,/seproramazonas 1460 — 32 andar, Blooo G, ULBRA — Secreta r | a d e
utube, [ Esistel 1066 Bairro Japim —
faceboci comiSepeoramazonss Manaus/AM - CEP: 69077-730 Producao

A

o &5 AMAZONAS

GOVERND DO ESTADD

SECRETARIA DE ESTADO DE PRODUGAO RURAL — SEPROR/AM
COMISSAD PROCESSANTE ESPECIAL PERMANENTE — CPEP/SEPROR

[INFORMAR O DOCUMENTO E LOCALIZACAO NOS AUTOS];

. [INFORMAR O DOCUMENTO E LOCALIZACAD NOS AUTOSI;

. [INFORMAR O DOCUMENTO E LOCALIZACAO NOS AUTOS];

1
2
3. [INFORMAR O DOCUMENTO E LOCALIZACAD NOS AUTOS];
4
1

. [INFORMAR O DOCUMENTO E LOCALIZACAQ NOS AUTDS].

Dos documentos supracitados, destaca(m)-se os [CITAR O{5) DOCUMENTO(S)

A SER(EM] ANALISADO[S)] ofs) qual(is) foifforam analisados por esta Comissdo

Sindicante e pode-se concluir que [A COMISSAD SINDICANTE DEVERA ANALISAR DE

FORMA PORMENORIZADA AS PROVAS PRODUZIDAS, TANTO DO TIPO DOCUMENTAL

QUANTO PERICIAL, INDICANDO AS CONCLUSOES QUE DELAS SE PODEM EXTRAIR,

DESENVOLVER A EXPOSICAO AD LONGO DE QUANTOS PARAGRAFOS FOREM

NECESSARIOS, PODENDO TRANSCREVER TRECHOS E OBSERVANDO A CORRELACAQ

ENTRE 05 DOCUMENTOS COM OBIETO DA APURACAO].

VI. DA ANALISE DOS DEPOIMENTOS

Concomitante & realizacdo das diligéncias, @ Comissdo Sindicante realizou
pitivas de testemunhas, visando obter esclarecimentos sobre a(s) supostais)

irregularidade(s), os guais foram convocados através dos seguintes Memorandos:

1. [INFORMAR O MEMORANDO E LOCALIZACAO NOS AUTOS];

M

[INFORMAR O MEMORANDO E LOCALIZACAO NOS AUTOS];

3. [INFORMAR O MEMORANDO E LOCALIZACAO NOS AUTOSI;

Fona:(92) 99140-5479 Ru l'al
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5. [INFORMAR O MEMORANDO E LOCALIZACAO NOS AUTOS].

Alguns relatos serdo abaixo resumidos, sem prejuizo da livre apreciacao de

todas as provas pela autoridade competente.

Em sintese, o 5r(a). [NOME COMPLETO DA TESTEMUNHA, CARGO E LOTACAO],

em seu depoimento constante em Termo de Inquiricdo (fls. [XX] a [XX]), informou que

[BREVE DESCRICAO DO DEPOIMENTO, UTILZANDO PARTES QUE A COMISSAO

SINDICANTE JULGAR ESSENCIAIS PARA ELUCIDACAD DA APURACAO].

Segundo ofa) Sr(a). [NOME COMPLETO DA TESTEMUNHA, CARGO E LOTACAO],

em seu depoimento constante em Termo de Inquiricdo (fls. [XX] a [XX]), informou que

[BREVE DESCRICAO DO DEPOIMENTO, UTILZANDO PARTES QUE A COMISSAOQ

SINDICANTE JULGAR ESSENCIAIS PARA ELUCIDACAO DA APURACAD].

Ofa) servidor(a), Sr(a). [NOME COMPLETO DA TESTEMUNHA, CARGO E

LOTACAO], em seu depoimento constante em Termo de Inguiricio (fls. [XX] a [XX]1),
informou que [BREVE DESCRICAO DO DEPOIMENTO, UTILIZANDC PARTES QUE A

COMISSAD SINDICANTE JULGAR ESSENCIAIS PARA ELUCIDACAO DA APURACAO].

VII. DA CONCLUSAD

http:/www.seproram.gov. b 2v. Carlos Drummond de Andrade, S H d
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Em virtude de todo o exposto, esta Comissdo Sindicante, apds andlise das

provas contidas nos autos, [A COMISSAO DEVERA, DE FORMA CLARA E CATEGORICA,

DISCORRER SOBRE O SEU POSICIONAMENTO QUANTO A OCORRENCIA OU NAO DE

IRREGULARIDADE SOB APURACAD E QUANTO A INOCENCIA OU NAO DE SERVIDORES,

sepror@seproram govbr
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FUNDAMENTANDO COM AS PROVAS TRAZIDAS AQS AUTOS, A FIM DE QUE A

AUTORIDADE COMPETENTE COMPREENDA O NEXO CAUSAL].

Messe sentido, dentro das diretrizes procedimentais previstas na Lei Estadual
M2 1.762/1986, em concomitante atendimento a Lei Estadual N2 2.794/2003, sem
prejuizo da incidéncia de demais normativos correlatos, ao que couber, a esta

Sindicdncia Investigativa, a Comissdo Sindicante propde (..)

[VERIFICAR QUAL DAS PROPOSITURAS ABAIXO E APLICAVEL AD CASO]

INDICACAO DE ARQUIVAMENTO:

{...) o ARQUIVAMENTO diante da auséncia de fatos capazes de configurar

irregularidade por [AUSENCIA DE INDICIOS DE AUTORIA OU MATERIALIDADE [NEXO

CAUSAL] — NAD CONSTATACAO DE IRREGULARIDADE — PRESCRICAO] do presente

procedimento sindicante, conforme o gque consta no Art. 177 da Lei Estadual M2

1.762/1986.

INSTAURACADO DE PROCESSO SUMARIO:

{...) a INSTAURACAO DE PROCESS0 SUMARIO, diante dos fatos apurados e em
acordo com o Art. 174 da Lei Estadual N2 1.762,/1986, mediante a [GRAVIDADE OU
NATUREZA] da irregularidade funcional constatada por [ACUMULACAO INDEVIDA DE

CARGOS — FALTA DE CUMPRIMENTO DOS DEVERES FUNCIONAIS], em face do

http:/fwwrw.seproram.gov. b 2v. Carlos Drummond de Andrade, S : d
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servidor{a) [NOME COMPLETO DO(A) SERVIDOR(A), CARGO E LOTACAD], conforme o

Art.[144 OU 149 E SEUS INCISOS OU 150 E SEUS INCISOS] da lei supracitada.

INSTAURACAO DE PROCESS0 ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (INQUERITO
ADMINISTRATIVO]:

(...)a INSTAURN;ED DE PROCESS0 ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR diante dos
fatos apurados e em acordo com o Art. 172 da Lei Estadual N2 1.762/1986, mediante a

[GRAVIDADE OU NATUREZA] da irregularidade funcional e dos danos dela decorrente,

constatando o nexo causal da ilicitude, em face do servidor{a) [NOME COMPLETO DO(A)

SERVIDOR(A), CARGO E LOTACAO], pela incidéncia das seguintes infragdo(5es) [INDICAR

QUAIS AS INFRACOES], respectivamente(s) enquadrada(s) nols) Art.(s) [INDICAR QUAIS

ARTIGOS] da lei supracitada.

Com o fito de melhorar a gestdo administrativa e os controles internos
existentes nesta SEPROR/AM, esta Comiss3o Sindicante recomenda a adocdo das

seguintes medidas, como [INDICAR AS RECOMENDACGOES QUE POSSAM SER ADOTADAS

MNESTA SECRETARIA QUE POSSAM EVITAR FUTUROS EVENTOS SEMELHANTES AQ FATO

APURADO NESTA SINDICANCIA].

Por fim, a Comissdo Sindicante sugere também encaminhamentos seguintes

orgaos para a devida apuracdo que o caso requer:
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1. [INFORMAR O ORGAD E MEDIDA A SER ADOTADA, CONFORME

OBJETO DE APURACAO];

2. [INFORMAR O ORGAO E MEDIDA A SER ADOTADA, CONFORME

OBIETO DE APURACAO];

3. [INFORMAR O ORGAO E MEDIDA A SER ADOTADA, CONFORME

OBJETO DE APURACAD];

4. [INFORMAR O ORGAO E MEDIDA A SER ADOTADA, CONFORME

OBJETO DE APURACAO];

5. [INFORMAR O ORGAO E MEDIDA A SER ADOTADA, CONFORME

OBJETO DE APURACAO].

Manaus/AM, [DIA EM NUMERAL] de [MES] de [ANO].

[Documento Assinado Digitalmente] [Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO] [NOME COMPLETO DO MEMBRO]
Secretdrio da Comissdo de Sindicancia Presidente da Comissdo de Sindicancia
Investigativa Inwestigativa

[Documento Assinado Digitalmente]
[NOME COMPLETO DO MEMBRO]
Vogal da Comiss&o de Sindicdncia

Investigativa
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