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APRESENTAÇÃO 

A Secretaria de Estado de Produção Rural do Amazonas – SEPROR/AM, no exercício de 

suas atribuições institucionais e em consonância com os princípios constitucionais da legalidade, 

moralidade, eficiência e transparência, apresenta o MANUAL PRÁTICO DE SINDICÂNCIA 

INVESTIGATIVA, instrumento destinado a fortalecer e qualificar a atuação administrativa no 

âmbito dos procedimentos investigativos internos. 

Este Manual Prático foi concebido como complemento direto ao Manual Teórico de 

Sindicância Investigativa da SEPROR/AM, sendo que o presente Manual tem por finalidade 

viabilizar a aplicação prática desses conhecimentos, por meio da sugestão e disponibilização de 

modelos padronizados dos documentos necessários à instrução do procedimento. 

A padronização dos atos administrativos constitui medida essencial para assegurar 

maior uniformidade, segurança jurídica e racionalidade na condução das sindicâncias, além de 

contribuir para a redução de falhas formais e a otimização do trabalho da comissão. 

Com a publicação deste Manual Prático, a SEPROR/AM reafirma seu compromisso com 

o aprimoramento contínuo dos mecanismos de controle interno, com a correta apuração de 

fatos que possam configurar irregularidades administrativas e com a consolidação de uma 

cultura organizacional pautada na responsabilidade, na ética e na boa governança pública. 

DANIEL PINTO BORGES 
SECRETÁRIO DE ESTADO DE PRODUÇÃO RURAL 
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1. INTRODUÇÃO 

O presente Manual Prático de Sindicância Investigativa da Secretaria de Estado de 

Produção Rural do Amazonas – SEPROR/AM foi elaborado com a finalidade de padronizar, 

orientar e facilitar a instrução dos procedimentos de sindicância investigativa no âmbito desta 

Secretaria, em consonância com os fundamentos conceituais, legais e procedimentais 

estabelecidos no Manual Teórico de Sindicância Investigativa da SEPROR/AM. 

Diferentemente do Manual Teórico, que se dedica à exposição dos aspectos 

doutrinários, normativos e metodológicos da sindicância investigativa, este Manual Prático 

possui caráter estritamente operacional, reunindo modelos padronizados de documentos a 

serem utilizados ao longo da instrução do procedimento. Seu foco está na aplicação prática dos 

atos administrativos necessários à instauração, condução, formalização e conclusão da 

sindicância, assegurando maior uniformidade, segurança jurídica e eficiência administrativa. 

Os modelos constantes neste Manual contemplam as peças essenciais do 

procedimento, tais como portarias, termos, memorandos/expedientes, notificações, atas, 

relatório e demais documentos correlatos, devendo ser utilizados como referência básica, com 

as devidas adequações às especificidades de cada caso concreto, sempre em observância à 

legislação vigente e às orientações contidas no Manual Teórico. 

Dessa forma, o Manual Prático de Sindicância Investigativa da SEPROR/AM configura-se 

como instrumento de apoio aos servidores designados para atuar em comissões de sindicância, 

contribuindo para a correta formalização dos atos, a racionalização dos trabalhos e o 

fortalecimento das práticas de controle interno, transparência e responsabilização no âmbito da 

Administração Pública Estadual. 
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